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Facturas Inutilizadas
RND 102100000011, Artículo 39

Los Documentos Fiscales autorizados bajo las modalidades de facturación Manual y Prevalorada Pre-impresa 
así como las Facturas por Contingencia, que fueron impresos y no fueron utilizados, deberán ser inutilizados 
por las siguientes causales:

NUMERO DE IDENTIFICACIÓN TRIBUTARIA

RÉGIMEN GENERAL

EMITE FACTURA
CONTRIBUYENTE: NOMBRE APELLIDO

DOMICILIO FISCAL: CALLE O AVENIDA DEL DOMICILIO  
               FISCAL DEL CONTRIBUYENTE

GRAN ACTIVIDAD:  ACTIVIDAD DEL CONTRIBUYENTE

123456789012

a) Cambio de jurisdicción a otro Departamento

b) Cambio de domicilio

c) Cambio de razón social

d) Cambio de actividad económica

e) Inactivación del NIT del emisor

f) Por cierre de sucursal

g) Por cambio de modalidad de facturación de Documentos Fiscales

h) Por fallecimiento del titular del NIT, sea Persona Natural o Empresa Unipersonal

k) Otras que imposibiliten su utilización

i) Por vencimiento de la fecha límite de emisión

j) Por errores de impresión
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En caso de disponer de Documentos Fiscales que deban ser inutilizados, el Sujeto Pasivo del IVA, deberá registrar los mismos 

a través de la opción disponible en la opción SIAT de la página web www.impuestos.gob.bo o informar en plataforma de 

Atención al Contribuyente según corresponda dentro de los veinte (20) días siguientes: 

•	 Al cambio de información en el Padrón Nacional de Contribuyentes en el caso de los Incisos a) al f)

•	 Al cambio de modalidad de facturación en el caso del Inciso g)

•	 A la emisión del Certificado de Defunción en caso del Inciso h)

•	 A partir del vencimiento de la fecha límite de emisión en el caso de los Incisos i), j) y k)

Plazos

 

AVENIDA LAS FLORES N 150
ZONA CENTRAL

EXCEPCIONALMENTE: cuando se produzcan cambios 
en el domicilio fiscal de la casa matriz o sucursal del 
contribuyente, es posible evitar la inutilización de los 
Documentos Fiscales consignando en los mismos, con 
un sello de goma, la información modificada, siempre 
y cuando la nueva dirección se mantenga en el mismo 
Departamento y hubiera sido registrada en el Padrón 
Nacional de Contribuyentes.
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Cuando se inutilizan facturas por las causales de:

a)	 Cambio de jurisdicción a otro Departamento

b) 	Cambio de domicilio

c) 	Cambio de razón social

d) 	Cambio de actividad económica

e) 	Inactivación del NIT del emisor

f) 	Por cierre de sucursal

g) 	Por cambio de modalidad de facturación de Documentos Fiscales

h) 	Por fallecimiento del titular del NIT, sea Persona Natural o Empresa Unipersonal

k) 	Otras que imposibiliten su utilización

INUTILIZACIÓN DE FACTURAS EN PLATAFORMAS DE 
Atención al Contribuyente

El contribuyente, tercero responsable o solicitante debe apersonarse en plataformas de 
Atención al Contribuyente de la Gerencia Distrital o GRACO de su Jurisdicción con:

•	 Facturas a Inutilizar 

•	 Cedula de Identidad (original y fotocopia)

•	 Fotocopia de Cedula de Identidad del Titular del NIT firmado,  autorizando 
al solicitante la inutilización de los documentos fiscales (en caso que el 
trámite lo realice un tercero no registrado en el padrón)

El servidor público del Servicio de impuestos Nacionales junto con el contribuyente procederá 
a la inutilización de las facturas

Finalmente el servidor público entregará un Reporte de facturas inhabilitadas 
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INUTILIZACIÓN DE FACTURAS POR EL 
                               PORTAL SIAT EN LÍNEA

•	 Ingrese a la página web www.

impuestos.gob.bo y a la opción SIAT 

en línea SERVICIOS TRIBUTARIOS, 

•	 Haga clic en Sistema Integrado 

de la Administración Tributaria y 

registre sus credenciales (NIT, correo 

y contraseña).
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INUTILIZACIÓN DE FACTURAS POR EL 
                               PORTAL SIAT EN LÍNEA

Haga clic sobre el módulo SISTEMA DE FACTURACIÓN e ingrese en la opción Facturación Manual.
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INUTILIZACIÓN DE FACTURAS POR EL 
                               PORTAL SIAT EN LÍNEA

Dentro del menú Solicitud de Autorización de Documentos Fiscales ingrese a la opción  Gestión de 
Trámites de Documentos Fiscales y de la fila donde se encuentra el rango de facturas a inutilizar, pulse en 
el botón naranja de la columna Registro Facturas Inutilizadas/Extravíos.
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•	 Verificar el Código de Autorización de la segunda columna con la consignada en las facturas 

físicas para su inutilización

•	 Presionar en el botón naranja           de la columna Registrar Facturas Inutilizadas

INUTILIZACIÓN DE FACTURAS POR EL 
                               PORTAL SIAT EN LÍNEA

VERIFICAR

R

R
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•	 Seleccionar en la ventana emergente el Motivo de Inutilización (Por vencimiento de la fecha límite de emisión 

o Por errores de impresión) 

•	 Consignar el Nro. de factura de Inicio y Final 

•	 Pulsar en el botón Agregar y Registrar, en la consulta ¿Está seguro de realizar el registro? presionar SI

INUTILIZACIÓN DE FACTURAS POR EL 
                               PORTAL SIAT EN LÍNEA
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•	 El sistema le reportara el mensaje de “Se ha procesado el registro de las facturas manuales no 

utilizadas de manera exitosa”

•	 Para generar el reporte pulsar en

INUTILIZACIÓN DE FACTURAS POR EL 
                               PORTAL SIAT EN LÍNEA
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El sistema le desplegará 

de forma automática el 

Reporte de Facturas 

Inhabilitadas en formato 

PDF, para su descarga e 

impresión 

INUTILIZACIÓN DE FACTURAS POR EL 
                               PORTAL SIAT EN LÍNEA

Número de NIT :

Número de Trámite : 7610033838

Modalidad : MANUAL

Razón Social : BOLIVIA

REPORTE DE FACTURAS INHABILITADAS
R-0410-01

Cód. Autorización MotivoNº Fecha RangosSucursal

DETALLE DE FACTURAS INUTILIZADAS

101B5D8E06161A Casa Matriz1
Por vencimiento de la fecha límite de
emisión

01/07/2022 * 23 - 50(Cantidad: 28)

 de 1Página 1

Impresión con validez probatoria conforme al Art. 79 de la Ley N° 2492 y 3er. Párrafo del Art. 7 del D.S. N° 27310.
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INUTILIZACIÓN 
FACTURAS DEL SFV

Si quiere realizar el registro de las facturas no Utilizadas activadas por el SFV debe realizar mediante el 

Siat en Línea:

Se registra la inutilización de 
facturas del anterior sistema de 
facturación (cuando el Código 

de Autorización es solo números  

Ej. 389401200122695)
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Aspectos Importantes

a)	Al no registrar la inutilización de facturas dentro los 20 días, el sistema le mostrara el siguiente mensaje:

 

Debe apersonarse al Departamento de Recaudación y Empadronamiento de la Gerencia Distrital o GRACO 

de su jurisdicción a la que corresponde con su:

•	 Documento de identidad vigente 

•	 Los talonarios de facturas para el registro de las Facturas Inutilizadas fuera de plazo 

autorizadas en el Sistema de Facturación

El servidor público notificará el Auto Inicial de Sumario Contravencional (AISC) e indicará como efectuar 

el pago de la Multa por Incumplimiento al Deber Formal (MIDF)

El servidor público entregará el Reporte de Facturas Inhabilitadas
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b)	Si la fecha límite de inutilización de facturas cae en día sábado, domingo o feriado se recorre al día siguiente hábil

c)	Multa por Incumplimiento al Deber Formal (MIDF)

INCUMPLIMIENTO AL DEBER FORMAL

IMPORTE DE LA SANCIÓN

PERSONAS NATURALES, 
EMPRESAS UNIPERSONALES Y 

SUCESIONES INDIVISAS
PERSONAS JURÍDICAS

1.  RELACIONADOS CON FACTURAS, NOTAS FISCALES O DOCUMENTOS EQUIVALENTES

7.21 No registrar los Documentos Fiscales inutilizados 
conforme normativa vigente 70 UFV 70 UFV

7.22 Registrar los Documentos Fiscales inutilizados fuera 
del plazo establecido en normativa vigente. 50 UFV 50 UFV



Acceso a Información 
Tributaria                             

 DIGITAL

www.impuestos.gob.bo

Línea Gratuita de
Consultas Tributarias

800-10-3444

HORARIO DE ATENCIÓN DE 
LUNES A VIERNES 08:00 a 18:30

a través de una  
Video Llamada

HORARIO DE ATENCIÓN DE 
LUNES A VIERNES 08:00 a 21:00

Texto informativo, para fines legales 
remitirse a las disposiciones oficiales.

Prohibida su reproducción impresa sin 
autorización.
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