RESOLUCION ADMINISTRATIVA N°05-0190-98
La Paz, 22 de diciembre de 1998

VISTOS Y CONSIDERANDO:

Que, el Decreto Supremo No. 21520 de 13 de agosto de 1987, mantiene el Registro Unico de Contribuyentes (RUC)
creado porel DecretoLey No. 13622 de 3dejuniode 1976 enfuncién alas particularidades de la Reforma Tributariay las
Resoluciones Administrativas Nos. 05-299-94 de 8 de julio de 1994 y 05-559-94 de 21 de diciembre de 1994, que
implementan el Nuevo Sistema de Facturacién que implicanuevos sistemas de control referentes alas obligaciones de los
contribuyentesy/oresponsables.

Que, esnecesariodictar unanormalegal que reglamente los requisitos para el cumplimiento de los contribuyentes y/o
responsables, en el momento de efectuar tramites relacionados con el Registro Unico de Contribuyentes (RUC) y el Nuevo
Sistema de Facturacion.

Que, corresponde ala Administracion Tributariafijar las modalidades y requisitos de presentaciéon de documentos para
realizar tramites concernientes al (RUC) y al Nuevo Sistema de Facturacion que sefialan las disposiciones citadas
precedentemente.

POR TANTO:
EL Servicio Nacional de Impuestos Internos con las atribuciones conferidas por el articulo 127 del Cédigo Tributario.
RESUELVE:
Comunicar al publico en general y/o contribuyentes, los requisitos exigidos para realizar trdmites inherentes a:
REGISTRO UNICO DE CONTRIBUYENTES
1. REQUISITOS PARA LA INSCRIPCION EN EL REGIMEN GENERAL
a. Persona Natural y Sucesiones Indivisas

- Formulario 3014

- Cédulade ldentidad

- Constancia de domicilio, sea esta una boleta de pago de servicio publico (dltimo recibo de luz, agua, teléfono),
contrato de alquiler, contrato anticrético o certificado domiciliario expedido por la Policia.

- Encasode EmpresasUnipersonales, deberanpresentar suBalance de Apertura, dentrode los 30 dias de otorgado
elnimerode R.U.C.

b. Personas Juridicas

- Formulario 3014

- Constitucién de Sociedad o Personalidad Juridica

- Constanciade domicilio, sea estaunaboletade pago de servicio publico (dltimorecibodeluz, agua, teléfono) contrato
de alquiler, contrato anticrético o certificado domiciliario expedido porlaPolicia.

- Balance de Apertura, con un plazo de 30 dias de otorgado el nimero de R.U.C. (para ser visado, de acuerdo al art.
31 numeral 2 del Reglamento del Registro de Comercio, D.S. 15191).

2. REQUISITOS PARA LA INSCRIPCION EN EL REGIMEN SIMPLIFICADO

- Formulario 3027

- Cédulade ldentidad

- Constancia de domicilio, sea esta una boleta de pago de servicio publico (ultimo recibo de luz, agua, teléfono),
contrato de alquiler, contrato anticrético o certificado domiciliario expedido porla Policia.



3. REQUISITOS PARA LA INSCRIPCION AL SISTEMA TRIBUTARIO INTEGRADO

- Formulario 3115

- Cédulade Identidad

- Pdliza Titularizada del Automotor (PTA)

- Constancia de domicilio, sea esta una boleta de pago de servicio publico (Gltimo recibo de luz, agua, teléfono),
contrato de alquiler, contrato anticrético o certificado domiciliario expedido porla Policia.

a. Requisitos para la Inscripcion en el Régimen Integrado Especial

- Formulario 3014

- Céduladeldentidad

- Pdliza Titularizada del Automotor (PTA)

- Constancia de domicilio, sea esta una boleta de pago de servicio publico (ultimo recibo de luz, agua, teléfono),
contrato de alquiler, contrato anticrético o certificado domiciliario expedido por la Policia.

4. Paratodo tramite de inscripcion al Padrén de Contribuyentes de personas naturales que se realice mediante tramitador
(otercer persona), éste deberéa acreditar una Carta Notariada autorizada por el Titular. El tramite de inscripcion de personas
juridicas deberéarealizarse mediante el Representante Legal acreditando legalmente su representacion; en caso de realizarlo
através de un tramitador, éste debera acreditar un Poder Notariado de autorizacion por delegacion de tramite.

5. REQUISITOS PARA LAS MODIFICACIONES (3043)
a. Modificacién de Datos

- Formulario 3043
- Cédulade Identidad
- Devolucion del Carnetde Contribuyentey Certificado de Inscripcion
Testimonio de Modificacion a la escritura de Constitucion de Sociedad. En casos de:
* Modificacion delaRazo6n Social
« Cambio de domicilio (para este caso se presentara la constancia del nuevo domicilio)

*La devolucion de Notas Fiscales es obligatoria en caso de:
- ModificaciondelaRazén Social
- Cambio de Domicilio a distinta Jurisdiccion
- Cambiode Actividad
b. Cambio de Categoria del Régimen Simplificado

- Formulario 3043 “Solicitud de Modificacion de Datosenel R.U.C.”
- Devolucion de Carnet de Contribuyente y Certificado de Inscripcion
- Cédulade Identidad

6. SOLICITUD DE ALTA O BAJA DE IMPUESTO, BAJA DE CONTRIBUYENTE O CAMBIO DE REGIMEN (3031)

a. Alta de Impuesto

- Formulario 3031

- Devolucion de Carnetde Contribuyente y Certificado de Inscripcion

- Cédulade Identidad del titular del R.U.C. o del representante legal en caso de Persona Juridica.
b. Baja de Impuesto

- Formulario 3031

- Devolucion de Carnetde Contribuyente y Certificado de Inscripcion

- Cédulade Identidad del titular del R.U.C. o del representante legal en caso de Persona Juridica.
Certificado de devolucion de Notas Fiscales y recibos de alquiler (en caso de Baja I.V.A., L.T. e .LU.E.).



Unreporte de gestiones no prescritas emitido por la Unidad de Control de Obligaciones Fiscales (COF) del Sector
Recaudaciones en el que se consigne larelacion de Declaraciones Juradas presentadas; firmado por el Jefe de la
mencionada Unidad de la Regional de Impuestos Internos delajurisdiccion deldomicilio del contribuyente donde se
halleinscrito. Lavalidez del citadoreporte serdde 15 dias a partirde suemisiony su utilizaciéon sélo corresponde para
el tramite de baja de impuesto.

c. Baja de Contribuyente

Formulario 3031

Devolucion de Carnet de Contribuyente y Certificado de Inscripcién

Cédulade ldentidad deltitulardelR.U.C. 0 Cédulade Identidad del representante legal en caso de Persona Juridica.
Certificado de devolucion de Notas Fiscales y recibos de alquiler (si corresponde)

Testimonio de Disolucion de Sociedad (Personas Juridicas).

Unreporte de gestiones no prescritas emitido por la Unidad de Control de Obligaciones Fiscales (COF) del Sector
Recaudaciones en el que se consigne larelacion de Declaraciones Juradas presentadas; firmado por el Jefe de la
mencionada Unidad de laRegional de Impuestos Internos delajurisdiccion deldomicilio del contribuyente donde se
halleinscrito. Lavalidez del citadoreporte serade 15 dias a partir de suemisiony su utilizacidon sélo corresponde para
el tramite de baja de RUC del contribuyente.

d. Cambio de Régimen Tributario

Formulario 3031 “Solicitud de Alta o Baja de Impuesto, Baja de Contribuyente o Cambio de Régimen Tributario”.
Devolucion de Carnet de Contribuyente y Certificado de Inscripcién
Cédulade Identidad

7. De conformidad a lo establecido en el articulo 41 del Decreto Supremo 24051, se debera presentar Balance de
Liquidacién dentro de los 120 dias siguientes a la fecha de liquidacion del negocio.

8. SOLICITUD DE INSCRIPCION, MODIFICACION O BAJA DEL SISTEMA TRIBUTARIO INTEGRADO (3128)

a. Alta al Sistema Tributario Integrado

Formulario 3128

Carnetde Régimen General

Poliza Titularizada de Automotor (PTA)
Cédulade Identidad

b. Modificaciéon de Cantidad de Vehiculos o Cambio de Categoria

Formulario 3128

Cédulade Identidad

Devolucion de Carnet de Contribuyente del S.T.I.

Devolucionde Certificado de Inscripcion

Presentar la Péliza Titularizada de Automotor (PTA) en caso de inscribir un segundo vehiculo.

c. Baja de Contribuyente del S.T. I.

Formulario 3128

Devolucion Carnetde Contribuyente y Certificado de Inscripcion

Presentacion de Declaraciones Juradas de los tres ultimos trimestres y/o boletas de pago si correspondiere.
Cédulade Identidad

Unreporte de gestiones no prescritas emitido por la Unidad de Control de Obligaciones Fiscales (COF) del Sector
Recaudaciones en el que se consigne larelacion de Declaraciones Juradas presentadas; firmado por el Jefe de la
mencionada Unidad de laRegional de Impuestos Internos de lajurisdiccion del domicilio del contribuyente donde se
halleinscrito. Lavalidez del citado reporte serdde 15 dias a partirde su emisiony su utilizacion sélo corresponde para
el tramite de baja de RUC del contribuyente.



9. SOLICITUD DE APERTURA MODIFICACION Y CIERRE DE ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS Y
SUCURSALES FORM.3186

a. Apertura de Actividad o Sucursal

- Formulario 3186

- Carnetde Contribuyente

- Constanciade domicilio, sea estaboletade pago de servicio publico (dltimo recibo de luz, agua o teléfono), contrato
dealquiler, contrato anticrético o certificado domiciliario

- Cédulade Identidad

b. Cierre de Actividades o Sucursales

- Formulario 3186

- Devolucién de Carnetde Contribuyente y Certificado de Inscripcion
- Certificadode Devolucion de Recibos de Alquiler

Certificado de Devolucion de Notas Fiscales

- Cédulade Identidad

c. Modificaciéon de Actividad

- Formulario 3186
- Carnetde Contribuyente y Certificado de Inscripcion
- Cédulade Identidad

d. Modificaciéon Domicilio Actividad o Sucursal

- Formulario 3186

- Certificadode Inscripcion

- Constanciade domicilio, sea estaboletade pago de servicio publico (Gltimorecibo de luz, agua o teléfono), contrato
de alquiler, contrato de anticrético o certificado domiciliario.

- Cédulade Identidad

e. Extravio del R. U. C.
- DenunciaalaPolicia Técnica Judicial (PTJ) o publicacion en periddico de circulacién nacional
- Cancelar Bs.10.- (en Entidad Bancaria autorizada por el S.N.1.l.) por reposicién de Carnet de Contribuyente o
Certificadode Inscripcion.
SISTEMA DE NOTAS FISCALES
10.DOCUMENTOS A PRESENTAR PARA LA HABILITACION DE NOTAS FISCALES

a. Personas Juridicasy Naturales

- Formulario 300y 309

- Carnetde Contribuyente (R.U.C.)

- Documentos de Identidad del Titular del R.U.C.

- Formularios 143 (seis ultimos periodos) si correspondiere

- Formularios 156 (seis ultimos periodos) si correspondiere

- Formularios 300y 309 “dosificacién anterior” (sino es la primera habilitacion)

11.AUTORIZACION DE UTILIZACION DE MAQUINAS REGISTRADORAS

- Carnetde Contribuyente
- Documento de Identidad del Representante Legal de la Persona Juridica Titular del RUC.



a)

b)

d)

- Formulario 312 “Solicitud de Autorizacién de Maquinas Registradoras”
- Memorial de Solicitud de Autorizacién de Utilizacion de Maquinas Registradoras ante la Administracién Regional de
su Jurisdiccion (en concordancia con el numeral 2 de la R.A. 05-002-96).

12.HABILITACION DE NOTAS FISCALES PARA ESPECTACULOS PUBLICOS EVENTUALES

- Memorial de Solicitud por una persona con domicilio legal en laregion donde se lleve a cabo el evento.

- Boletade Garantia por valor de los Impuestos del Valor Agregadoy las Transacciones, sobre elimporte total de las
entradas habilitadas para el efecto.

- ParalaspersonasinscritasenelR.U.C., bastardunalLetrade Cambio o Documento Equivalente con el Visto Bueno
del Administrador Regional de sujurisdiccién.

- Los organizadores y/o responsables de eventos o espectaculos artisticos deberan presentar la autorizacion
correspondiente otorgadapor las Sociedades de Gestidn Colectiva de Autores y Artistas (SOBODAYCOM-ABAIEM-
ASA) en cumplimiento a lo dispuesto en los articulos 47, 48 y 53 de la Ley 1322 de 13/04/92 (Ley de Derechos de
Autor).

- Elrequisito mencionado en el parrafo, precedente estambién aplicable alarealizacién de eventos o espectaculos
artisticos de caracter habitual.

13. EXTRAVIO DE NOTAS FISCALES

- Denunciade Extravio ante la Policia Técnica Judicial

- Trespublicaciones consecutivas en periédicode circulacién nacionalde acuerdoalaR.A.05-0011-98 de 09-01-98.

- Presentaciéndel Formulario 301

- Memorial confirmade abogado denunciando elhecho, dirigido al Administrador Regional de Impuestos Internos de
lajurisdiccion de sudomiciliolegal.

14. DEVOLUCION DE NOTAS FISCALES
La devolucion de las Notas Fiscales, de acuerdo al numeral 52 de la R.A. 05-299-94, procede en los siguientes casos:
Cambioy/o cierre de actividades econdmicas

Cambio de direccion del lugar de emision de las Notas Fiscales.
Se permitiraregistrar sunuevo domicilio en sus Notas Fiscales sobrantes utilizando un sello de goma sélo si el cambio
de domicilio se produce dentro de lamismajurisdiccion.

En caso de cambio de procedimiento de facturacion se devolvera las notas fiscales o documentos equivalentes no
utilizados (ej. De sistema manual a sistema computarizado), excepto en los casos en que se utilicen ambos sistemas
enformaparalela.

Por finalizacion de espectaculos publicos de caracter permanente y eventual.
Paralos casos sefialados se debera presentar:

- FormularioNo. 301
- Devolucionde Talonarios no utilizados ala Administracién Tributaria correspondiente.
* En caso de espectaculos publicos de caracter permanente
* (excepto espectaculos cinematograficos), dentro de los 30 dias de finalizado el evento).
* Para espectaculos publicos de caracter eventual, dentro de los dos dias habiles posteriores a la conclusion del
evento, ademas de la copia del memorial presentado para la solicitud de habilitacion.
*Laanulacién de la Notas Fiscales estara bajoresponsabilidad del contribuyente,mediante el sellado de las mismas
en originales y copias con laleyendaANULADO.

15. IMPRESION DE FACTURAS POR UNA SUCURSAL DE IMPRENTA

De acuerdo a numeral 80 de R.A. No. 05-299-94:



Deberan solicitar mediante oficio larespectiva autorizacion del Servicio Nacional de Impuestos Internos - Direccién Area
Recaudaciones (La Paz), acompafiando toda lainformacién acerca de la misma.

16. Todo tramite que se efectlie mediante tramitador (o tercera persona), debera realizarse necesariamente de acuerdo
alodispuesto en el numeral 4 de la presente resolucion.

17. Todo tramite es “gratuito”; los Servidores Publicos del S.N.I.1. que efectien cobros en efectivo o en especie por la
realizacion de tareas inherentes al desempefio de sus funciones, seran sancionados segun lo establecido tanto en el
Reglamento Interno de la Institucién como en laLey 1178 (SAFCO) referente a la responsabilidad por la funcion Publica
(D.S. No. 23318-A). Asimismo, ningun funcionario debe exigir documentacion no consignada expresamente como requisito
para efectuar diferentes tramites descritos en esta disposicion.

18. Los tramites sefialados en los numerales 1,2,3,5,6,8,9,10y 14 deberan ser atendidos en el transcurso del dia; los
que requieran de memorial de solicitud deberan ser despachados en un plazo no mayor a 72 horas, previo cumplimiento
de los requisitos establecidos en la presente Resolucién.

19.Laentregay distribucidn de formularios es de caracter gratuito.

20. Se abroga la Resolucion Administrativa No. 05-0381-97 de 23 de abril de 1997.

Registrese, hagase sabery camplase.

FDO. RAUL LOAYZA MONTOYA
DIRECTOR
SERVICIO NACIONAL DE IMPUESTOS INTERNOS



