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Nuevo ingreso al

siat

en linea

El Servicio de Impuestos Nacionales
(SIN) implementd un acceso Unico al
SIAT en linea, sin la necesidad de cerrar
y volver a registrar las credenciales
cada vez que se desea ingresar a los
diferentes trdmites y servicios en linea
del SIN.

El titular del NIT o representante legal debe crear su nuevo acceso
con su correo electréonico y numero de celular.

=

Cuando una entidad tenga mas de un representante legal, el usuario administrador

sera el primero que actualice sus credenciales.




Nuevo ingreso al SIAT en Linea

®
\R‘ Ingrese a la pagina web www.impuestos.gob.bo luego al icono SIAT en Linea SERVICIOS
TRIBUTARIOS, haga clic en Sistema Integrado de la Administraciéon Tributaria o cualquier
acceso a un servicio del Siat en Linea y digite sus credenciales (NIT, Usuario y Contrasena).




El sistema le mostrard un mensaje para actualizar las credenciales, pulse en el botdn
Actualizar ahora.
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Q Actualizacion de DATOS DE USUARIO

Registre los datos solicitados luego haga clic en Siguiente.

Debe tener acceso al correo
electrénico y ndmero de
celular registrado, el sistema
efectuara la validacion de
los mismos.

La contrasefa debe tener
como minimo 8 caracteres,
una letra minudscula, una
letra mayuscula, un ndmero
y un caracter especial.




Verificacion de SEGURIDAD

El sistema enviard un correo electronico con un coddigo de verificacion el cual se debe registrar
en la ventana emergente y pulsar en Confirmar.

.......................................




El sistema confirmara que las credenciales fueron actualizadas y podra acceder de manera
directa al Siat en Linea con sus nuevas credenciales (NIT, Correo electrénico y Contrasefia).

Asimismo, se enviard un correo de confirmacion de actualizacidon de cuenta de usuario
donde le indicara la ruta de acceso al Siat en Linea, NIT y Usuario.
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= Acceso al SIAT en Linea

Al acceder al Siat en Linea el sistema le pedira sus nuevas credenciales (NIT, Correo electrénico
y Contrasefa) luego pulse en INGRESAR.
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o Acceso al SIAT EN LINEA - VERIFICACION

El sistema le enviara un correo con el PIN
de acceso, el cual debe copiarse en la
ventana emergente, pulsar en VERIFICAR.

¢ Margue la opcidon si el
equipo es de uso exclusivo del usuario.
Si ingresa de equipos de uso publico debe efectuar esta
Verificacion en cada acceso y no debe marcar la casilla Registrar
como dispositivo de confianza.




Seleccione el Tramite o servicio a utilizar.




. Gestion de USUARIO

m Para habilitar a usuarios (contador, administrador, etc.) que colaboran con la gestion tributaria
dt?\,\'b realice los siguientes pasos.

+ Ingrese a Gestién de usuarios y seleccione a ADMINISTRACION DE USUARIO.




En el menu ingrese a Gestion de 3ros Vinculados.




Q Creacion de NUEVO USUARIO
“0 Haga clic en Nuevo usuario.




o Registro DATOS DE LA PERSONA

, Llene los Datos de la Persona a quien habilitard como usuario, luego haga clic en Siguiente.




A4
2=}o Registro DATOS DEL USUARIO

, Llene los Datos del usuario, después presione en Validar.
»

e Para revisar todos los Tipos de vinculacion revise el anexo de la pagina 33.

* La Fecha de Validez puede ser actualizada una vez terminado el registro.
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Seleccion de PROCESO

é Seleccione los procesos que habilitard al nuevo usuario, luego haga clic en Registrador.

Si selecciona el titulo del proceso se marcaran todos los servicios del mismo.




Una vez finalizada la secuencia de pasos, el sistema le indicard que el proceso de registro fue
correcto, para finalizar haga clic en ACEPTAR.




Usuario REGISTRADO

En ADMINISTRACION DE USUARIOS tendra los datos del nuevo usuario que registrd, si
“& requiere registrar mas usuarios solo haga clic en Nuevo usuario y siga los pasos anteriores.




Usuario REGISTRADO - CORREO DE
CONFIRMACION

T El sistemma mandard automaticamente un mensaje al correo electrénico del nuevo usuario
M comunicando la creacion de su cuenta para acceder al SIAT del contribuyente, asimismo le
proporciona una contrasefa autogenerada para su acceso.

En caso que el espacio de la contrasefa autogenerada
aparezca en blanco, es debido a que la misma ya fue

creada con otra cuenta como tercero vinculado o
contribuyente.




El sistema le solicitard que registre un nuevo cddigo de seguridad mismo que sera enviado a
su correo electrénico luego pulse en VERIFICAR.

Si el equipo donde trabaja es personal

o confiable puede registrarlo como
un dispositivo de confianza, lo que
le permitird simplificar este paso de 2
verificacion cada vez que ingrese al
sistema. 3




Acceso del USUARIO REGISTRADO
Vv

- Antes de ingresar el usuario debe actualizar la
contrasefa autogenerada (ver pagina 17).

1/

- Una vez que el usuario acceda al SIAT
en Linea con la contrasefa generada
enviada al correo electronico solo
tendrd acceso a los modulos y roles
asignados (ver pagina 13).

=



a Editar USUARIO

“o Para editar los datos de un usuario haga clic en el botén /’




Editar USUARIO - VALIDEZ

Modifique los datos registrados con anterioridad y haga clic en Validar.

En este apartado solo puede editar la fecha Valido hasta ahora, si requiere modificar otro dato
solo elimine el registro del usuario e inicie el registro nuevamente (ver paginas 14 a 18).




Q Editar Usuario - ACTUALIZAR PROCESOS

“6 Modifique los procesos que tiene habilitado el usuario, luego presione en Actualizar.




0 Datos ACTUALIZADOS

Al concluir con el procedimiento el sistema le indicard que la actualizacion fue realizada
“& correctamente, para finalizar haga clic en ACEPTAR.




a Agregar ROL

“{é) Para agregar mas procesos a un usuario solo elija el botdn +.l




Agregue o deshabilite Procesos al usuario habilitado, haga clic en Actualizar.




Al concluir con el procedimiento el sistema le indicard que la actualizacidon fue realizada
correctamente, para finalizar haga clic en ACEPTAR.




~—
‘Q Para eliminar uno o mas usuarios seleccione el o los usuarios y haga clic en el botén Im

-



El sistema solicitara su confirmacion para eliminar al usuario, para continuar haga clic en
Aceptar.

El sistema le indicard que la baja del usuario fue realizada correctamente, para finalizar
presione en ACEPTAR.

(o




%

El sistema le mostrara los usuarios disponibles, si solo tuvo un usuario habilitado el sistema le
indicard que no existen resultados.




a 5% Anexo ROLES
[ 4

Roles disponibles para las personas vinculadas:
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