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Normativa: D.S. Nº 5196, D.S. Nº 21531, RND Nº 102100000011 y 
RND Nº 102400000020

De acuerdo al D.S. Nº 5196 y RND Nº 102400000020 se adecua la 
aplicación del RC - IVA a los ingresos por el factor trabajo y viáticos 
otorgados a los asociados a cooperativas de transporte a través de la 
declaración del:

•	 Registro de Asociados e Ingresos por factor trabajo y viáticos

•	 Formulario 112

•	 Formulario 618

Los importes declarados en la Planilla de Registros de Asociados e 
Ingresos se consideran como gastos deducibles para el IUE siempre y 
cuando se declare el Formulario 618. 

COOPERATIVAS
RC-IVA
SERVICIOS DE TRANSPORTE
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TRATAMIENTO 
TRIBUTARIO

LAS COOPERATIVAS

Llevarán un registro de sus asociados “Registro de 
Asociados e Ingresos” donde se consignarán los ingresos 
del asociado por el factor trabajo, incluyendo los viáticos, 
por cada periodo mensual.

Si producto de la liquidación se determina un impuestos 
a pagar, la cooperativa debe retener y pagar el mismo a 
través de un medio habilitado.

LOS ASOCIADOS

Sobre el importe asignado por el factor trabajo al asociado, 
en cada periodo mensual, aplicará el 13% del RC-IVA.

Contra el impuesto determinado, se considerará como 
pago a cuenta del iva contenido en las facturas emitidas 
a su C.I. registradas en el Formulario 112 que debe ser 
presentado hasta el día 10 del mes siguiente.

El sistema asignará al asociado un código de usuario o 
vinculará uno  ya existente a la cooperativa de servicios 
de transporte.
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Ingrese a la página web www.impuestos.gob.bo luego al ícono SIAT en Línea SERVICIOS 
TRIBUTARIOS, haga clic en la opción Sistema Integrado de la Administración Tributaria o 
a cualquier otro servicio del Siat en Línea, digite sus credenciales (NIT, Correo y Contraseña) 
y pulse en INGRESAR.
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Ingrese a la opción RÉGIMEN COMPLEMENTARIO AL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO 
y haga clic en RC-IVA Transporte.
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•	 Haga clic en Gestión RC-IVA COOPERATIVAS y luego en Gestión Liquidación RC-IVA.

•	 Seleccione la Gestión y Periodo a declarar, luego presione en Generar Liquidación.
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Para iniciar con el registro de los asociados que obtuvieron ingresos por el factor trabajo en 
el periodo, haga clic en Acciones,  luego en Gestionar Ingresos.
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Presione en el botón Descargar Plantilla para llenar los datos de cada asociado en el archivo 
de Excel en formato CSV.
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REGISTRO DE ASOCIADOS - REGISTRO DE INGRESOS
Llene y posteriormente guarde los datos según el siguiente detalle:

A. NRO: Número correlativo de registro.
B. TIPO DOCUMENTO: Escriba “1” para Cédula de Identidad o “2” para Cédula de Extranjería.
C. NUMERO DOCUMENTO: Ingrese el número correspondiente al documento seleccionado (ej. 6147657).
D. COMPLEMENTO: Llene esta casilla sólo si su documento de identidad tiene un complemento (ej. 1K).*
E. NOMBRES: Escriba sus nombres completos.
F. PRIMER APELLIDO: Ingrese su primer apellido.
G. SEGUNDO APELLIDO: Ingrese su segundo apellido.
H. APELLIDO CASADA: Solo si cambió su apellido por matrimonio.*
I. FECHA NACIMIENTO: Escriba su fecha de nacimiento en el formato DD/MM/AAAA (ej. 23/12/1990).
J. CELULAR: Ingrese su número de teléfono celular (ej. 69909132).
K. CORREO: Proporcione su dirección de correo electrónico (ej. jpmonrroy123@gmail.com).**
L. INGRESOS FACTOR TRABAJO: Escriba sus ingresos recibidos del mes (ej. 7000).*
M. VIATICOS: Especifica la cantidad de viáticos que recibió del mes (ej. 500).*

(*) En caso de no contar con esa información se debe dejar la casilla en blanco.
(**) El CORREO debe ser de libre acceso para el asociado y de uso personal.

•	 La primera fila (títulos) de la plantilla no debe ser modificada ni eliminada.

•	 Solo se pueden registrar los ingresos por el factor trabajo de los asociados a la cooperativa.

•	 Si el asociado tiene un NIT, un Código de Dependiente o Beneficiario Re- IVA se debe consignar el 
correo electrónico utilizado para actualizar credenciales.
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Haga clic en el botón Importar Archivo luego arrastre o adjunte la plantilla Excel con los 
datos de los asociados registrados.

1

REGISTRO DE ASOCIADOS - REGISTRO DE INGRESOS

2 CSV
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Importada la información, haga clic en el botón Registrar y luego en Aceptar.

REGISTRO DE ASOCIADOS - REGISTRO DE INGRESOS

1

2

•	 Si se detecta un error en el registro, el sistema generará un archivo llamado ‘errores.txt’ con una 
descripción detallada de los problemas encontrados y las correcciones a realizar.

•	 En caso que la observación sea el nombre o apellido del asociado y este tenga NIT debe apersonarse 
a oficinas del Servicio de Impuestos Nacionales para realizar la verificación de los mismos.
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Una vez finalizado el registro, puede editar los importes de las columnas Ingresos Factor 
Trabajo o Ingresos Viáticos, si hubiese registrado datos incorrecto, también puede eliminar 
un registro por fila; en ambos casos, posesionesé en la columna Acciones  y presione en 
editar o eliminar.

REGISTRO DE ASOCIADOS - REGISTRO DE INGRESOS

•	 Solo es posible corregir los campos de ‘Ingresos Factor Trabajo’ e ‘Ingresos Viáticos’, ya que el resto 
de los datos son validados con el SEGIP automáticamente durante el registro.

•	 Solo los asociados registrados tendrán habilitado el Formulario 112 para su declaración hasta el 10 
del mes siguiente del periodo a declarar.
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Una vez que todos los asociados hasta el 10 de cada mes realicen la declaración del 
Formulario 112 en la columna Acciones y en la opción Generar Excel (.xls) o Generar Excel 
(.csv) podrá ver en un archivo Excel los detalles de los importes a retener, así como los 
importes declarados en los Formularios 112.

1

14



C
O

O
P

E
R

A
T

IV
A

 D
E

 T
R

A
N

S
P

O
R

T
E

Una vez realizada las retenciones debe hacer clic en Acciones y luego en la opción Confirmar 
y Generar F618 de acuerdo a la liquidación del RC-IVA.

DECLARACIÓN FORMULARIO 618

1
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Según los ingresos reportados y los Formularios 112 de los asociados el sistema le mostrará 
el importe del impuesto a retener (casilla 996), donde en caso de contar con ese dato 
deberá copiarlo en la fila “Pago en efectivo” (casilla 576) y finalmente hacer clic en Realizar 
Declaración.

DECLARACIÓN FORMULARIO 618

1

1

16



C
O

O
P

E
R

A
T

IV
A

 D
E

 T
R

A
N

S
P

O
R

T
E

El sistema le mostrará el REPORTE NÚMERO DE TRÁMITE para luego efectuar el pago por 
QR o pago en cualquier medio habilitado por los bancos autorizados.

DECLARACIÓN FORMULARIO 618

Si no se ha realizado el pago del Formulario dentro del plazo establecido, debe generar el Número de 
trámite en la opción de DD:JJ: del Siat en Línea.
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El sistema cambiará el estado de GENERADA a DECLARADA debiendo acceder a la opción 
Acciones y hacer clic en Reimprimir Formulario 618, si así lo requiriera.

DECLARACIÓN FORMULARIO 618

En caso de generarse un impuesto determinado y este no haya sido cancelado en el plazo establecido, 
debe generar una Boleta de Pago 1000 desde el Portal de Declaraciones Juradas del SIAT en Línea.
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FORMULARIO 112
El formulario 112 está habilitado para asociados de cooperativas de transporte  donde registra o confirma 
las facturas de compra de bienes y servicios en general emitidos a su número de documento de identidad 
para la compensación del ingreso generado por el factor trabajo.

La presentación del Formulario 112 es HASTA EL 10 DE CADA MES considerando los siguientes aspectos:

Las facturas no pueden exceder los 120 días anteriores a la fecha de presentación.

Las facturas deben estar emitidas al Documento de Identidad del asociado.

Son válidas las compras de servicios básicos (electricidad, agua, gas domiciliario y 
teléfono) que no tengan el C.I. del asociado siempre que la dirección coincida con el 
domicilio declarado en el formulario 112.

Las compras iguales o mayores a Bs50.000 deben adjuntar el medio de pago físico para 
facturas manuales y digital para facturas en línea.

Las facturas manuales no deben presentar tachaduras ni enmiendas.
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FORMULARIO 112

Las facturas electrónicas en línea solo deben confirmarse y no requieren 
presentación física (impresa).

Las facturas manuales, computarizadas sfv y prevaloradas deben ser registradas 
y confirmadas en el Formulario 112 y requieren su presentación física.

Cuando se descargue el RC-IVA con facturas manuales, el Formulario 112 debe 
presentarse de manera digital y física adjuntando las mismas.

Cuando se presente solo facturas electrónicas en línea no requerirá su 
presentación física sólo digital.

La cooperativa debe conservar el f.112, las facturas manuales y los documentos de 
pago por el término de prescripción.
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DECLARACIÓN FORMULARIO 112

Cuando la cooperativa finalice el registro de sus asociados en el SIAT, estos recibirán 
un mensaje en su correo electrónico con los datos que deben ingresar al SIAT en 
Línea v.2
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Después de registrar sus datos de acceso, el sistema le solicitará que registre un nuevo 
código de seguridad mismo que será enviado a su correo electrónico, luego debe pulsar 
en VERIFICAR.

DECLARACIÓN FORMULARIO 112

1

2

Si el equipo en el trabaja es personal o confiable puede registrarlo como un dispositivo de confianza, 
lo que le permitirá simplificar este paso de verificación cada vez que ingrese al sistema
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Antes de ingresar el usuario debe actualizar la contraseña autogenerada (ver 
página 22) y finalmente haga clic en Actualizar.

DECLARACIÓN FORMULARIO 112

1

La contraseña debe tener como mínimo 8 caracteres una letra minúscula, una letra mayúscula, un 
número y un carácter especial.

23



24

A
S

O
C

IA
D

O

Una vez actualizada su contraseña ingrese a la opción RÉGIMEN COMPLEMENTARIO 
AL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO y luego a RC-IVA Transporte.

DECLARACIÓN FORMULARIO 112

1
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Desde el menú haga clic en Formulario 112 RC-IVA luego en + Nuevo Formulario.

DECLARACIÓN FORMULARIO 112

1
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Llene los datos solicitados luego haga clic en el botón Guardar cambios.

DECLARACIÓN FORMULARIO 112

1
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El sistema visualizará las facturas electrónicas disponibles, en caso de requerir el registro de facturas 
manuales haga clic en el botón +Registrador Facturas.

DECLARACIÓN FORMULARIO 112

1

1         1020493029             ABC S.R.L.         30                         45D33101C83CEEBE9A2DC…     12/06/2024                        16.00

2         357257020              123 S.A.               212309                1871CBE253E2102E4DD0DF…    12/06/2024                        62.00

3         45678910011          COTSE LTDA.    45678910011      47545SDFGHSH53453DFGH…     29/08/2024                        20.00
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•	 Llene los datos solicitados luego haga clic en Registrador.

•	 El registro de facturas de servicios básicos (electricidad, agua, gas y teléfono), 
deben ser llenados en esta opción. 

DECLARACIÓN FORMULARIO 112

1

Para el registro de facturas de servicios básicos (electricidad, agua, gas y teléfono), si la cédula de 
identidad del asociado no coincide con la del comprador o no incluye esos datos, el descargo será 
válido siempre que el domicilio fiscal en los documentos coincida con el declarado en el Formulario 112.

2
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•	 Marque las facturas electrónicas y manuales (si fuera el caso) de la columna de la cooperativa de transporte 
en la que hará el descargo. 

•	 Finalizado todo el registro haga clic en Guardar y finalmente en Realizar Declaración.

DECLARACIÓN FORMULARIO 112

Si desea realizar el registro masivo de facturas manuales, prevaloradas o computarizadas SFV haga clic 
en Archivo Modelo, llene los datos solicitados en el archivo descargado y carguelo en la opción Cargar 
Archivo. 

2

1         1020493029             ABC S.R.L.         30                         45D33101C83CEEBE9A2DC…     12/06/2024                        16.00

2         357257020              123 S.A.               212309                1871CBE253E2102E4DD0DF…    12/06/2024                        62.00

3         120137025              INDUSTRIAL       1                          1017C87597341A                              05/08/2024                     150.00

4         45678910011          COTSE LTDA.    45678910011      47545SDFGHSH53453DFGH…     29/08/2024                        20.00

1
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•	 Visualizará una notificación indicando que el formulario fue declarado correctamente donde debe hacer 
clic en ACEPTAR.

•	 Finalmente podrá descargar o imprimir el Formulario 112 con todas las facturas registradas.

DECLARACIÓN FORMULARIO 112

Recuerde que solo debe presentar el Formulario 112 en formato físico si tiene facturas manuales, 
computarizadas SFV y/o prevaloradas registradas.
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PROCESO DE
LIQUIDACIÓN

LAS COOPERATIVAS

REGISTRA LOS 
INGRESOS POR 

EL FACTOR 
TRABAJO 

Y VIÁTICOS 
DE LOS 

ASOCIADOS

CONSULTA LA 
LIQUIDACIÓN PARA 

EFECTUAR LA 
RETENCIÓN DEL RC-IVA  

CUANDO CORRESPONDA

DECLARA Y 
PAGA (CUANDO 
CORRESPONDA)  
EL FORMULARIO 

618

HASTA EL ÚLTIMO 
DÍA HÁBIL DEL MES 

SIGUIENTE

LOS ASOCIADOS

REGISTRAN 
Y/O CONFIRMA  
SUS FACTURAS   

EN EL 
FORMULARIO 
112 PARA SU 

DECLARACIÓN

HASTA EL 10 DEL 
MES SIGUIENTE 
DEL PERIODO A 

DECLARAR

Tanto la Cooperativa como sus Asociados deberán realizar todo el procedimiento 
a través del SIAT en Línea:RC-IVA
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Acceso a Información 
Tributaria                             

 DIGITAL

www.impuestos.gob.bo

Línea Gratuita de
Consultas Tributarias

800-10-3444

HORARIO DE ATENCIÓN DE 
LUNES A VIERNES 08:00 a 18:30

a través de una  
Video Llamada

HORARIO DE ATENCIÓN DE 
LUNES A VIERNES 08:00 a 21:00Texto informativo, para fines legales 

remitirse a las disposiciones oficiales.
Prohibida su reproducción impresa sin 

autorización.
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